
ZUKUNFT
Karriere mit

Als global präsentes Unternehmen bieten wir Ihnen das Beste aus zwei Welten, internationale Projekttätigkeit 
in familiärem und kollegialem Umfeld.

EMPFANG - TELEFONZENTRALE (m/w/d)

WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN

Abschluss einer HAK, HASCH, HLW, HBLA oder 
Lehrabschluss in einem kaufmännischen Beruf
Auch als Quereinsteiger möglich  
Sauberes Deutsch und gut gesprochenes Englisch
Gute PC-Kenntnisse, MS-Office
Angenehme Stimme am Telefon
Gepflegtes Auftreten
Freundliche und charmante Persönlichkeit, die auch 
unter Belastung nicht aus der Ruhe kommt

     	  
  

DAS WERDEN IHRE AUFGABEN SEIN

Betreuung der Telefonvermittlung
(teils internationale Anrufe)
Empfangs- und Besuchermanagement
Zentrale interne Anlaufstelle
Büromaterialeinkauf und -ausgabe
Organisations- und Kommunikationsdrehscheibe
Erledigung von Ein- und Ausgangspost 

Wir sind gesetzlich verpflichtet, darauf hinzuweisen, dass das kollektivvertragliche Mindestgehalt (KV Gewerbe-Metall) 
€ 2.012,79 beträgt. Das tatsächliche Einkommen, welches deutlich über dem KV liegen kann, legen wir gemeinsam 
gemäß Ihren Qualifikationen und bisherigen Erfahrungen im Gespräch fest.

 

ENGINEERING   MASCHINENBAU   MECHATRONIK
Wir entwickeln Zuführsysteme für die weltweite Abfüllindustrie, Getränke-, Nahrungsmittel-, Pharma- und 
Kosmetikindustrie. Erfolg bringt WACHSTUM braucht Mitgestalter. 

www.gassner.co.at/karriere    karriere@gassner.co.at    Tel.: 07684/8501
V E R P A C K U N G S M A S C H I N E N      M E C H A T R O N I K   


