JOBS Experts Industrieservice - die Profis, wenn es um lhre
berufliche Zukunft geht.

Du bist ein Organisationstalent, liebst Papierkram und hast eine Vorliebe fur Buroklammern?
Dann bist du bei Jobs Experts Industrieservice GmbH genau richtig! Wir sind ein regionaler
Arbeitskraftetberlasser in VVocklabruck und suchen fiir den Sommer 2024 genau dich als Top
motivierte/n Praktikant/in fir unsere Niederlassung.

Aufgaben:
o Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben (du wirst zum Biro-Superhelden!)
o Bearbeitung und Ablage von Dokumenten (weil Ordnung das halbe Leben ist)
o Pflege und Aktualisierung von Datenbanken (du wirst unser Datenguru)
« Empfang und Betreuung von Mitarbeiter*innen und Bewerber*innen (sei unser
freundliches Gesicht)
o Unterstitzung des Teams bei verschiedenen Projekten (weil Teamarbeit einfach besser
ist)
Anforderungen:
e Gute MS-Office-Kenntnisse.
o Organisationsgeschick und eine sorgfaltige Arbeitsweise (Ordnung ist dein zweiter
\orname)
o Kommunikationsstarke und Teamféhigkeit (du bist unser Kommunikationsprofi)
o Freundliches und selbstbewusstes Auftreten (L&cheln inklusive)
Wir bieten:
o Eine umfassende Einschulung und Einarbeitung (wir lassen dich nicht im Stich)
« Ein freundliches Arbeitsumfeld in einem motivierten Team (wir sind wie eine grolie
Familie)
« Praktikumsvergiitung und die Moglichkeit zur Ubernahme (weil du es verdienst)
Bewerbung:

Wenn du Interesse an dieser Position hast und Teil unseres Teams werden mochtest, freuen
wir uns auf deine Bewerbung. Bitte sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit
Anschreiben, Lebenslauf an alexandra@agreifeneder@jobsexperts.at
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