
 

Bitte wenden! 

 

Elternsprechtag am 4. Dezember 2018 
 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte! 
 
Der Elternsprechtag wird über ein Online-Buchungssystem organisiert. Die Rahmenbedingungen 
dafür sehen folgendermaßen aus: 

1. Der Elternsprechtag dauert von 16:00 bis 19:00 Uhr. 

2. Die Termine können ab 27.11. bis 4.12. 12:00 Uhr gebucht werden. 

3. Pro Lehrkraft und Schüler/in können Sie einen Termin zu sieben Minuten buchen (insgesamt 

10 Termine). 

4. Bitte beachten Sie, dass Sie zwischen den einzelnen Terminen Zeit zum Raumwechsel 

benötigen und lassen Sie daher nach jedem gebuchten Gesprächstermin einen Zeitblock frei. 

5. Im Eingangsbereich finden Sie eine Liste der Lehrer mit den Räumen und einem 

Orientierungsplan. 

6. An den Türen werden sich die Listen mit den reservierten Terminen befinden. Bei freien 

Terminen können Sie sich auch händisch eintragen (ab 14:00 Uhr). 

7. Die Anmeldung erfolgt in WebUntis über die Schul-Mailadresse ihres Kindes. 

a) https://webuntis.com 

b) Name der Schule: hak-vöcklabruck 

c) In der nächsten Bildschirmmaske wählen Sie den Button „Office 365 Anmeldung“ 

 

  



 

 

d) Geben Sie in der folgenden Maske die Schul-E-Mail-Adresse Ihres Kindes ein bzw. lassen 

Sie ihr Kind das Login ausführen: 

 
Erster Buchstabe des Vornamens.Nachname@hakvoecklabruck.at 

Beispiel: Max Muster m.muster@hakvoecklabruck.at. (in einzelnen Fällen kann bei 

Namensgleichheiten beim Familiennamen noch eine Ziffer angehängt sein – bitte fragen Sie 

ihr Kind nach der genauen Adresse und dem Passwort; das Passwort ist identisch mit dem 

Passwort beim Login ins Schulnetzwerk). 

 

e) Nach erfolgreichem Login klicken Sie auf den Punkt 

 
f) Jetzt können Sie in der Tabelle bei den Lehrkräften des Kindes durch Anklicken Termine 

auswählen. Gelb unterlegte Lehrer ersuchen ausdrücklich um ein Gespräch. 

g) Im rechten Fenster sehen Sie die Zusammenfassung ihrer Buchungen. Sie können diese 

durch Klick auf das Symbol komprimieren. 

Durch Klick auf das Symbol wird ein PDF-Dokument erzeugt, das sie ausdrucken 

können. Darauf finden Sie alle Ihre Buchungen. 

h) Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch einen Klick auf den Button  

 

Weitere Informationen finden Sie unter www.untis.at 

 

Wir freuen uns auf Ihren Besuch! 
 

Vöcklabruck, 21.11.2018 

mailto:m.muster@

